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Kisisel 6zellikler

M insanlarla effektiv va aydin sakilda
Unsiyyat qurmagq, mustarilarls va is
yoldaslari ile alags yaratmagda
bacarighyam.

B Komanda daxilinds amakdaslig va
kollektiv isa uygunlasmaqgda
tacriibam var, eyni zamanda liderlik
bacariglarim da inkisaf edib.

B Catin vaziyyatlords ve ya
g06zlanilmaz problemlards siratle
garar vermak va hall yollari tapmaq
bacarigina sahibam.

M Yeni vaziyystlars va dayisan
talablara tez uygunlasmaq

Egitimler
2018 - 2022

Biznes va menecment
Azarbaycan Dovlat igtisad Universiteti

Is deneyimi

insan resurslari lizra miitaxassis
Hesabat Consulting MMC

*« OMAS sistemi izarindan amak muiqavilalerinin geydiyyati, dayisdiriimasi va lagvi
proseslarinin icrasi

« isgilarin sistema daxil edilmasi va malumatlarinin yenilonmasi

« O@mak miqavilalarinda dayisikliklarin (vazife, maas, is rejimi vo s.) sistema

Sub 2023 - Kas 2023

islanmasi

* OMAS sisteminda yaranan texniki problemlarin halli vo mivafiq destek xidmati ila
alaga

« Omak ganunvericiliyina uygun olarag sanadlarin hazirlanmasi va sistema
yuklanmasi

« Vahid Muddastli Hesabatin (VMH) hazirlanmasi ve aidiyyati qurumlara tegdim
edilmasi

« Iscilarin amakhaqqy, sosial sigorta va vergi 6danislarinin hesabatlarda diizgiin
aks olunmasinin temin edilmasi

* OMAS va digar muvafiq sistemlarda VMH ila bagli malumatlarin yoxlaniimasi va
dizslislarin edilmasi

eHesabatlarda yaranan sahvlerin aradan galdiriimasi ve dizgunliydnin temin
edilmasi

«Ddvlat organlari ila hesabatlarla bagl yazismalari va taleb olunan malumat
mubadilasini aparmag.

*Kadr ugotu va sanadlasma (soxsi islarin apariimasi, smak kitabgalari, isa gabul
v isdan azadetma sanadlari)

*9mak haqqi va hesabatlarin hazirlanmasi (VMH, mazuniyyat, xastalik varagaleri,
muavinatlar)

siscilarin isa gabul zamani sigorta 6hdaliklarinin tamin edilmasi

eSigorta 6danislarinin diizglin va vaxtinda aparilmasi

«isci ¢ixisi zamani mazuniyyat haglarinin va son amak hagqinin diizgiin
hesablanmasi va tegdim edilmasi

«iscilarin excellde hagg-hesablarinin hazirlanmasi (mazuniyyst, emak haqqi, alave
odanigslar)

» Analig mazuniyyatinin qanunvericiliys uygun hesablanmasi,sanadlasdiriimasi, e-
gov sistemi Uzarindan hesabatin géndariimasi

Mihasib komakgisi
Hesabat Consulting MMC
*E-gaima sisteminda amaliyyatlarin suratli va diizgun icra edilmasi

*E-gaima sistemindan istifada edarak mustarilara va tadariikcilara gondarilacak e-
gaimalerin hazirlanmasi va tagdim edilmasi

*E-gaimalarin diizgunliyinun yoxlanmasi,senadlarin geydiyyati va elektron
sokilda arxivlasdirilmasi

*Tohvil-taslim aktlarinin hazirlanmasi ve dizgin senadlesdiriimasi,aktlarinin

Sub 2024 - Sub 2025
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bacarigina malikem.

M Daimi inkisaf va yeni biliklara
maraq gostariram, isda va Saxsi
hayatda 6zUmu inkisaf etdirmak
istayiram.

imzalanmasi va arxivlasdirilmasi

« Bank hesablarinin idara edilmasi va amaliyyatlarinin izlanmasi

« Bank ddanislarinin va ké¢irmalarinin hayata kecirilmasi, 6danislar va kredit
amaliyyatlarinin diizgunluyundn tamin edilmasi

« Bank ¢ixarislarinin yoxlanmasi va mihasibatliq programlarinda geydiyyati
«Xarici valyutalarla kd¢trmalar va valyuta farglarinin hesablanmasi (orta saviyya)
*Obyektlarin vergi geydiyyati va vergi organlarina taqdim edilmasi

* Obyektlars dair senadlarin hazirlanmasi va muvafiq dovlst organlarina tegdim
edilmasi

« Obyektin hiiqugi ve mulkiyyat statusunun tahlili va uygunlugun tamin edilmasi
+OMV hesabatlarinin hazirlanmasi ve dévlst organlarina taqdim edilmasi

«OMV hesabatlari Gigiin lazim olan malumatlarin toplanmasi va tahlili
*Sadaslasdiriimis vergi bayannamasinin dévr Uzra vergi dhdaliklarini diizgiin
hesablayaraq vaxtinda teqdim etmek

«Sadslasdirilmis vergi bayannamasinin diizgiin doldurulmasi

*Sadslasdirilmis vergi bayannamasini dovrlar tizra hazirlamaq (ayliq, rubluk, illik)
*BTP programi ila miihasibatliq amaliyyatlarinin avtomatlasdiriimasi va idara
edilmasi

*Asan imza sertifikati tamin edilmasi

*Onlayn kargiizarliq” sistemi vasitasils daxil olmus maktublarin oxunulmasi, tahlil
edilmasi, gdndarilan uygunsuzlug, xabardarlig va s. kimi maktublarin vaxtinda
cavablandiriimasi

Kurslar

Innab Biznes School
“MS office” talimi- Ms Word, Ms Excell, Power Point.

Stajlar

insan Resurslari iizra-Stajor Eki 2022 - Ara 2022
Humanex MMC

Sertifikalar

Humanex MMC- insan resurslari {izra tacriiba Kas 2022
programi



