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Təcrübə

Vətəndaşların qəbulu, sənədlərin tərcüməyə yönləndirilməsi, notarial
təsdiqi və vətəndaşa təhvil verilməsi.

Vətəndaşların qəbulu, fiziki və hüquqi şəxs qeydiyyatı, vöen üzərində
əməliyyatlar ( dondurulması və aktivləşdirilməsi), vöen-ə bağlı bank
hesabının açılması, möhür/ştamp və ciddi hesabat blanklarının
hazırlanması, kadr xidmətləri.

İşçilərin işə qəbulu və işdən azad edilməsi, məzuniyyət, ezamiyyət,
mükafat və s. əmrlərinin hazırlanması, işçilərin aylıq davamiyyət
cədvəlinin (tabel) hazırlanması, əcnəbi işçilər üçün iş və yaşayış
icazələrinin alınması, emas.gov.az. və isb.az-da əməliyyatların aparılması
və s.

İnzibatçı

Operator

İnsan Resursları üzrə Aparıcı mütəxəssis

2018-2020

2020-2021

2021-2023

Şəms Tərcümə Xidmətləri Mərkəzi

LSP MMC

ASK Şüşə MMC

Bakı Dövlət Universiteti

Sənaye və İnnovasiyalar üzrə Bakı Dövlət
Peşə Təhsil Mərkəzi

Bakalavr

Peşə ixtisas

2014-2020

2021

MS Excel

MS Outlook

MS Word

MS Powerpoint

Azərbaycan

İngilis

Türk

Bacarıqlar

Dil

2024-hal hazırda
Aztelekom MMC (CŞRF)

İnsan Resursları üzrə Aparıcı mütəxəssis
İşçilərin işə qəbulu və işdən azad edilməsi, məzuniyyət, ezamiyyət,
mükafat və s. əmrlərinin hazırlanması, işçilərin aylıq davamiyyət
cədvəlinin (tabel) hazırlanması və s.


