TUNCAY HOSONLI

Olaga nomrasi: +994 (55) 265 9559 Email: tuncayhasanlit4@outlook.com
Unvan: Baki Dogum tarixi: 11.01.1996

Ofis menecmenti, karquzarliq, inzibati isler, senadlarin dovriyyasi ve idare edilmasi sahasinda genis tecribayes
malik, yeni fikirlora va dayisikliklara acig bir mitaxessisem. Muqavils, hesab-faktura, giymat razilasdirma
protokolu va tehvil-tsalim kimi sanadlerin hazirlanmasi, idare olunmasi ve nazarati Uzre 3 illik is tacribam var.
Muxtslif senadlarin hazirlanmasi, yoxlanilmasi ve arxivlesdiriimasinda 6z bacariglarimi tetbig ederak, verilan
tapsiriglar vaxtinda ve keyfiyystle tamamlayiram. Islerimda dagiqlik, maxfilik va saligsliliye har zaman Ustinlik
veriram. Man har zaman yeni biliklara yiyaloanmayi sevirem va har bir igda xirdaliglara diggatle yanasiram.

IS TOCRUB®SI:

LALAFO.AZ — Baki

Vazifa: Moderator (noyabr/2019 - yanvar/2020)

Vazifa 6hdalikloari:

e L alafo.az saytinda yeni yerlesdirilmis elanlara nazarat etmak;

e Elanlara lazim gelarsa duzslisler etmak;

e Yalnis paylasilan ve tekrarlanan elanlari telefondaki tetbiq vasitesi secib geyd etmak;
e Moderasiya sisteminda secilmis elanlari redakte etmak;

e Bas moderatorlarla koordinasiyada olmag.

NORTH WEST SERVICES — Baki

Vezifa: [cragi assistent (dekabr/2020-fevral/2024)

Vozife ohdaliklori:

e Ofisin zoeruri lavazimatlarla temin edilmasi ve tehvil-teslim prosesinin aparilmasi nazarat etmak;

e Printer, scaner ve kserokopiya aparati ila lazimi senadlarin ¢ap etmak;

e Sirkata daxil olan zangleri cavablandiriimaq, maktublari gebul etmak/géndaermak, senadlari yonlandirmak;
e Ofis iscilarinin muayyen tapsiriglarini icra etmaklse onlara kdmaklik gostarmak;

e Qonaglarin gqarsilanmasi va gabul edilmasina temin etmak;

e Sahadaki obyektlor Uzra isloyan ustalardan, ayliq sevis aktlarini gabul etmak;

e Servis aktlar asasinda, texniki soba ile birlikda ayliq reportu hazirlamag;

e Mugavile, hesab-faktura, giymat razilasdirma protokolu ve tehvil-tsalim kimi senadlari hazirlanmaq ve lazimi
unvanlara catdiriimasina nazarst etmok.


mailto:tuncayhasanli14@outlook.com

TOHSIL:

e Baki Dovlat Univeristeti - Beynalxalg munasibatlar va iqtisadiyyat (rus.)
Bakalavriat
2014-2018

e Baki Slavyan Universiteti - Beynalxalg munasibatler va diplomatiya (rus.)
Magistratura
2018-2020

KOMPUTER BILIKL®SRI:

e Microsoft Office

e Outlook, Gmail

e Printer / Scanner / Photocopier

e Internet

e Social media

e Google Workspace

e 1C: NpeanpuaTtune (Baslangic saviyya)

IXTISASARTIRMA (konfrans, talim, kurslar vo s.):

e Praktika (aprel-may 2018)
Dovlat Migrasiya Xidmati
e Paris sulh konfransi 1919-cu il simulasiyasi (nUmayanda) (27-29 aprel 2018)
ADAMUN Club
e Goanc tadqiqatgilarin elmi-praktik konfransi (19 aprel 2019)
Qarbi Kaspi Universiteti
e ingilis dili (6 ay)
HEADWAY: Language & Development
e “Azarbaycan muasir beynalxalg munasibatler sisteminda” mévzusunda doktorant, magistrant va telabalarin
Beynalxalq elmi-praktik konfransi (22 noyabr 2019)
Baki Slavyan Universiteti
e “Tur meneceri” talimi (11 noyabr - 9 dekabr 2024)
Baku Life Travel

PESOKAR BACARIQLAR: DIiL BILIKLORI:
« Effektiv Unsiyyat bacarigi « Azarbaycan dili (C2 — ireli saviyys)
» Sanad hazirlanmasi, idara edilmasi ve tagkili + Rus dili (C2 - irali saviyye)
- isguizar yazismalarin aparilmasi « ingilis dili (B1 - ilkin orta seviyys)
* Resurslarin idara olunmasi ve komandada iglema * Turk dili (B2 - Orta saviyya)

bacargi
* Tez 6yrenan, enerjili, yaradici va motivasiyali
* Intizamli ve masuliyyatli



