
CV FORMASI

	1. ŞƏXSİ MƏLUMAT 


	Soyadı, adı, atasının adı:
	Əmirova Naidə Aydın 
	[image: image1.jpg]





	Doğum yeri və tarixi:

	Azərbaycan; Bakı şəhəri 
05.01.1988
	

	Yaşayış ünvanı:


	Bakı şəhəri,M.Ə.Rəsulzadə Qəs.,Eldar Babayev küç 30,ev 62
	

	Vətəndaşlığı:
	Azərbaycanlı
	

	İddia olunan vəzifə:
	İnsan resursları üzrə mütəxəssis
	


	Ailə vəziyyəti:
	Evli
	


	2. ƏLAQƏ 

	Telefonlar 


	Elektron poçt ünvanı



	Ev 
	Mobil
	Mobil 
	

	
	+994502919878
	+994555254662
	naidaamrv@gmail.com


	3. TƏHSİL 

	Orta təhsil məktəbi 

	Rayon



	115 saylı tam orta məktəb
	Binəqədi rayonu

	Təhsil müəssisəsinin adı 

	Fakültə/İxtisas

	Qəbul olduğu il



	“Odlar Yurdu” Kolleci
	Tibb bacısı işi
	2005-ci il


	4. KOMPYUTER BİLİYİ


	BİLİK SƏVİYYƏSİ


	
	

	Microsoft  Word
	Əla

	Microsoft  Excell
	Əla

	Microsoft Power Point
	Yaxşı


	5. DİL BİLİYİ 

	Dillər


	Danışmaq


	Oxumaq/Yazmaq


	Başa düşmək


	
	Bilik səviyyəsi 


	
	Əla


	Yaxşı


	Zəif


	Əla


	Yaxşı


	Zəif


	Əla


	Yaxşı


	Zəif



	Rus dili
	
	(
	
	(
	
	
	(
	
	

	İngilis dili
	
	
	(
	
	
	(
	
	
	(

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	6. İŞ TƏCRÜBƏSİ 

	İş yerinin adı


	Vəzifə/Gündəlik vəzifə  öhdəlikləri


	Yerləşdiyi yer


	İşə qəbul tarixi



	“İmece Uluslararası Muhendislik Yönetim ve Çevre Tex.Dan.Anonim Şirkəti”nin ARF
	Ofis Meneceri
	Nərimanov rayonu , Teymur Əliyev küçəsi 18
	2013-2015

	“Çakır Yapı ve Kamer İnşaat İş Ortaklığı”MMC
	İnsan Resursları üzrə mütəxəssis
	Yasamal rayonu C.Cabbarlı 32
	2015-2019

	“Çakır Yapı ve Kamer İnşaat İş Ortaklığı”MMC
	Muhasib-kassir
	Yasamal rayonu C.Cabbarlı 32
	2019-2020

	“Çakır Yapı ve Kamer İnşaat İş Ortaklığı”MMC
	Kredit və qarantiya məktubları üzrə mütəxəssis
	Yasamal rayonu C.Cabbarlı 32
	2020-


	7. TƏLİMLƏR
	TƏLİM MƏRKƏZİNİN ADI

	Əmək məcəlləsi və kadr kərgüzarlığı(fərqlənmə sertifikatı)
	Business Management School

	
	


	8. SON İŞ YERİNDƏ VƏZİFƏ TƏLİMATI

	· İşçilərin işə qəbulu onlarla əmək müqaviləsinin bağlanması
· İşçilərin elektron hökumət portalında qeydiyyatdan keçməsi
· İşə qəbulunun əmrləşdirilməsi,aylıq davamiyyət tabelinin hazırlanılması 
· Vəzifə dəyişikliyinin əmrləşdirilməsi elektron hökumət portalında qeydiyyata alınması
· Xitam əmrləşdirilməsi və elektron hökumət portalında qeydiyyata alınması
· Əmək kitabçasının doldurulması
· Sosial sığorta şəhadətnaməsinin elektron hökumət portalında  sifarişi
· Uşağın anadan olması üçün birdəfəlik müavinatın elektron hökumət portalında müraciəti
· Məzuniyyətlərin (əmək məzuniyyəti,təhsil və yaradıcılıq məzuniyyəti,sosial məzuniyyətin,ödənişsiz məzuniyyət)hazırlanması
· Əmrlərin ,protokolların,aktların hazırlanılması
· Qaimənin göndərilməsi və təsdiqi
· ƏDV-nin göndərilməsi
· Vergi hesab fakturanın göndərilməsi
· Şəhadətnamə dublikatının sifarişi
· Sənədlərin elektron hökumət portalı vasitəsi ilə gömrükdə rəsmiləşdirilməsi 

	“Çakır Yapı ve Kamer İnşaat İş Ortaklığı”MMC
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