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Sagird Harakati Sisteminin istifadasina dair

TOLIMAT
(Valideynlar Ucln)



» Qeydiyyat

Sistemdan istifada (glin ilk 6nca valideyn www.sh.edu.az portalina daxil olarag geydiyyatdan
ke¢cmalidir. Bunun Ugln portala daxil oldugdan sonra “Qeydiyyat” diymasi sixilmali va mivafiq

sohifaya kecid edilmalidir.
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Sakil 1. Qeydiyyat bolmasi

Agilan pancaranin ilk sahifasinda geydiyyatdan kegan saxs qohumluq daracasi, vatandashgi va
fardi identifikasiya nomrasi (FIN) ila bagli miivafig malumatlari geyd etmalidir.
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Sakil 2. Valideyn haqqginda ilkin malumatlar


http://www.sh.edu.az/

ogor valideyn Azarbaycan Respublikasinin vatandasidirsa, soxsiyyat vasiqgasinin fardi
identifikasiya kodunu (FIN kodu) daxil etmali va “yoxla” diiymasini sixdigdan sonra ekranda
gorinan malumat sahifasinin dogrulugunu tasdiq etmalidir.

Qeyd: Saxsiyyat vesigasinin FIN kodu dedikda vasiganin sag alt kiinciinds sonuncu simvol nazars
alinmadan sondan 7 simvol nazarda tutulur (kdhna nasil saxsiyyat vasigalari Gglin).

AZIRBAYCA

VOTINDASININ

Soyadi

Adi
- -

Atasinin adi

Sakil 3. Kohna nasil saxsiyyat vasigasinin FIN kodu.

$axsiyyat vasigasinin informasiyasi

Sanad kodu Ad Soyad

\' 2DAC XXX | xo0xx | xooxex

Ata adi Tavallud

| oo || 1971-12-11

imMTiNA TasTIQ ET

Sakil 4. FiN vasitasila galon malumatlarin tasdiq edilmasi.



Valideyn xarici vatandas oldugu halda yuxarida gqeyd olunan ardicilligi migrasiya sanadinin
seriya va nOmrasini daxil edarak hayata kecirmalidir.
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Sakil 5. Migrasiya sanadi haqginda malumatlar.

Valideyn saxsiyyat vasiqasinin va ya miqrasiya vasigasinin malumatlarinin dogrulugunu tasdiq
etdikdan sonra “Novbati” diiymasini, agilan pancarada isa alaga ndmrasini geyd edarak “Tasdiq
kodunu gondar” dilymasini sixmalidir.

‘Azarbaycan Re blikasi i i i i i
T ahjl"N:z"l‘:‘"M' = | SAGIRDLORIN HORSKSTI ELEKTRON XIDMSTI

Mobil némra *

994 ‘ ‘ Tasdiq kaedunu géndar

Qeydiyyatl davam etdirmak Ggln aktiv istifada etdiyiniz
mobil némranizi geyd edin

=

Sakil 6. Mobil ndmranin geyd olunmasi



Qeyd olunan mobil ndmranin haqiqgi va aktiv istifade edilon olmasi zaruridir. Clinki, “Tasdiq
kodunu géndar” dilymasini sixan kimi avtomatik olaraq sistem tarafinden hamin némraya SMS
vasitasila tasdig kodu géndarilir. Acilan sahifada SMS vasitasils alinan tesdig kodunu geyd etmak
lazimdir.

 Tasdiq kodu sizin némraniza géndarildi.

Tasdig kodunu daxil edin

| Yenidan géndar |

Tasdig kodu

| TOSDIQ ET

Sakil 7. Tasdiq kodunun daxil edilmasi

Daha sonra valideyn elektron tGinvanini (mitlaq deyil ) daxil etmali va saxsi sahifasina daxil olmaq
Ugun sifrasini tayin edarak “Yadda saxla “ diiymasini sixmali va qeydiyyati basa ¢catdirmalidir.

ogor valideyn digar valideyni do sistemda geydiyyatdan kegirmak istayirsa geydiyyatin son
sahifasinda “digar valideyn olacag” bdélmasini se¢malidir. Bu halda digar valideynin geydiyyat
sahifasina kecid bas verir va eyni marhalalar ardicil sakilda takrarlanmahdir.

Elektron tnvan Elektron tnvam takrarla

Sifra tayin et * Sifrani takrarlayin *

(| Digar valideynin geydiyyati




Sakil 8. “Digar valideyn olacaq” geydi.

= Sagirdin malumatlarinin daxil edilmasi.

Valideyn qgeydiyyati tamamladigdan sonra avtomatik olaraq “9sas sahifa”ya yonlandirilir.
Valideyn hamin sahifanin yuxari sag hissasinda yerlasan “Yeni” dliymasi va ya “Sagird alavs et”
alt menyusu vasitasila sagirdi geydiyyatdan kecirmalidir.

@
¢
Yeni
D FiN UTISID ADI, SOYADI CINSI SINFIN UTIS KODU SINFIN TiPL SINIF v INDEKSE TSDRIS DI REDAKT2 SIL
SAMIL OMSROV 48 XXXXXXX Namiq fsazada Kisi XXXXXXX Lisey 5b v x
Ssas sahife 49 BWZMyxx ~ XXXXXXX Mstin Abbash Kisi XXXXXXX Orta maktsb sinfi  Se Azatbaycan %
Sagird alava et .
50 7m0 XXX XXXXXXX ~ Zeynab Madadli Qadin XXXXXXX Tamayul 1la Azarbaycan Va ®
Sorgu yerlagdir
— 54 XXXXXXX ~ Mulofer lbrahimzade Qadin XXXXXXX Orta maktab sinfi 63 Azarbaycan Ve ®
Yo yaz
Mavbalarim 55 XXXXXXX ~ Amin Abdullayev Kisi XXXXXXX Orta maktabsinfi ~ 5¢ Azarbaycan Va X
Tanzimlamalar
Sorgulanm
ks alaga
* Qeydiyyatdan kegirilan sagird(lar) Gglin sorgu yerlasdir blmasina daxil olarag yerdayisma etmak istadiyiniz maktaba sorgu Gnvanlaya bilarsiniz.

Sakil 9. Sagirdin qeydiyyatdan kegirilmasi

Acilan sahifads valideyn sagirdin FIN kodunu daxil etmali, oxudugu maktabi ve hamin maktabin
yerlasdiyi rayonu se¢malidir.
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PR © FiN kodla O UTIS kodla

§agird alava et FIN kodu * Rayon * Tahsil aldigr maktabin ndmrasi *

sordu yerlagdir |

Névbays yazil

N&vbalarim

Tanzimlemaler
Sorgulanm

ks alaga

Sakil 10. Fin kod vasitasils sagirdin geydiyyati

Daha sonra “yoxla” dliymasini sixaraq ekranda agilan pancaradan sagirdin malumatlarini
tasdiglamalidir.

Utis informasiyasi

UTIS kodu FiN ad
XXXXXXX TMNN XXX Lamiya

Soyad Ata adi Tovalliid

Mammadsuri XXXXXX XX-XX-XXXX

YENIDSN YOXLA TaSDIQ ET

Sakil 11. Sagird malumatlarinin tasdiq edilmasi

Sagirdin saxsiyyat vasigasi yoxdursa, valideyn usagi UTIS kodu vasitasila da qeydiyyatdan kecira
bilar. Valideyn sagirdin UTIS kodunu onun tahsil aldigi maktabdan alds eds bilar.



SAGIRD MSLUMATLARI
SAMIL OMSRQV

235 55hifs FIN kodla UTIS kodla

Sagird slava et UTES kodu * Rayon * Tahsil aldig mektabin némrasi *

Sorgu yerlagdir

Névbays yazil

N&vbalarim

Tanzimlemaler ‘ IMTINA |
Sorgulanm

Sks alaga

Sakil 12. UTIS kodu vasitasi ila sagirdin geydiyyati

Sagirdin malumati tasdiglandikdan sonra yadda saxla diiymasi vasitasila qeydiyyat tamamlanmis
olur va alava olunan sagirdin malumatlari cadvalda goriinir.

= Sagird hagginda malumatlarin redaktasi va ya silinmasi.

Valideyn “9sas sahifa” bélmasina daxil olaraq qeydiyyatdan kegirdiyi sagirdlarin siyahisini gora
bilar. Eyni zamanda har bir sagirdin malumatlarini redakta eda va ya sila bilar.

Sagirdin malumatlarini redakta etmak lglin valideyn verilmis siyahidan sagirdin adinin garsisinda
olan “Redakta et” diiymasini sixmalidir. Agilan sahifada valideyn sagirdin UTIS va ya FiN kodunu
dayisir , “Yoxla” dliymasini sixir va agilan pancarada sagirdin malumatlarini tasdiglayir. Daha
sonra “Yadda saxla” diiymasini sixaraqg sagirdin malumatlarini yenilayir.
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SAMIL OMaROV
@sas sahife FiN kodu * UTIS kodu * Tahsil aldigi mektabin némrasi *
Sagird alava et | BWZNMxxX | ‘ XXXXXXX ‘ ‘ xxx hémrali tam orta maktab || Yoxla |

Sorgu yerlagdir

Novbays yazil Ad* Soyad * Ata adi*

NEvbalarim | Matin | ‘ Abbash ‘ ‘ XXXXXX |

Tanzimlzmalar

Sorgulanm . _—
B Tavalliid * Cinsi * Veran organ ™

aks slaga o
|xx—xx—xxxx | ‘ Kisi ‘ ‘ Asan 4 |

Etibarlhq tarixi *

XX=-XX-XXXX

UTIS MOLUMATLARI

Sakil 13. Sagird hagqinda malumatlarin redaktasi

Sagird hagqinda malumatlar silmak lgln valideyn hamin sagirdin adinin garsisinda olan “Sil”
diiymasini sixmalidir. Bu zaman onun mobil némrasina daxil olan tasdiq kodunu ekranda agilan
pancaraya daxil etmali va sagirdin malumatlarinin silinmasini tasdiglamalidir.
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D AN uTiSID ADI, SOYADI cinst  SINFIN UTISkODU  SINFIN TP SiNIF VO INDEKS]  TODRISDI ~ REDAKT®  SiL
SAMIL OMSROV 48 XXXXXXX ~ Namiq [sazada Kigi XXXXXXX Lisey 5b Azarbaycan Vs

Ssas sahifa 49 BWIMYYX  xxxxxxx Matin Abbash Kisi XXXXXXX Ortamakisbsinfi  Se Azatbaycan 2 x
Sagird alava et

50 TmOtyxyxx ~ XXXXXXX  Zeynsb Madadli Qadin - XXXXXXX Tamaytl 1la Azsrbaycan 2 x
Sorgu yerlagdir

54 XXXXXXX ~ NolofarIbrahimzadz  Qadin XXXXXXX Ortamaktabsinfi 63 Azarbaycan Vs ®
Movbays yazil
Novbalarim 55 XXXXXXX  Amin Abdullayev Kisi XXXXXXX Ortamakisbsinfi 5S¢ Azarbaycan 2 x

Tanzimlamalar
Sorgulanm

oks alaga
* Qeydiyyatdan kegirilan sagird(lar) Ggiin sorgu yerlzsdir b&lmasina daxil clarag yerdayisma etmak istadiyiniz maktaba sorgu Gnvanlaya bilarsiniz.

Sakil 14. Sagird hagqginda malumatlarin silinmasi



= Yerdayisma Ug¢lin sorgunun géndarilmasi.

Sagirdin yerdayismasi ilo bagh sorgu gondarmak Uclin valideyn sol menyudan “Sorgu yerlasdir”
bélmasina daxil olmalidir. Agilan sahifada valideyn hansi évladi Ggiin sorgu gondarmak istadiyini,
yerdayisma etmak istadiyi maktabin yerlasdiyi rayonu, maktabin némrasini va oxudugu sinfi
secmalidir.

L. Umumitahsil maktabi Ozal maktab
SAMIL OMSROV
Sagird Rayon *
Bsas sahifa
Aida Axverdili Fuad v Baki - Narimanov v

Sagird alava et

Sorgu yerlasdir Maktabin némrasi * Sinif *

Névbays yazil 47 némrali tam orta maktab v v

Novbstarim I
4 a(az)

Tanzimlamalar 4 b (az)

Sorgulanm 4c(az)
4¢(e)

Sks alaga 4d (ru) (sinifda bos yer yoxdur)

4 e (ru) (sinifds bog yer yoxdur)

T

Sakil 15. Yerdayisma ila bagl sorgunun yerlasdirilmasi

Sinif bélmasinda agilan siyahida qirmizi rangla geyd olunan siniflards bos yerlar olmadigindan
hamin siniflara sorgu yerlasdirmak mimkiin olmur. Siyahida agilan digar siniflardas isa sorgu
yerlasdirmak mimkindir. Yerdayismasi miimkin olan sinfi se¢dikdan sonra “Yadda saxla”
diiymasini sixaraq sorgu tasdig edilmalidir.



® sorgu haggqinda malumatlar

Sinif haqginda malumatlar

Maktab: 47 némrali tam orta maktab
Unvan: Narimanov,Azadliq prospekti 139
Sinif: 4 ¢

Sinif rahbari: Hamidova Ulviyys ofsar qizi

Sorgunuzun icrasi ila bagh ndévbati marhalalar

1. Maktab tarafindan sorgunun tasdiqi
2. Maktab tarafindan sanadlarin verilmasi
3. Maktab tarafindan sanadlarin gabulu

IMTINA

Sakil 16. Sorgu yerlasdiriimasinin tasdiqi

ogor valideyn sagirdi mahz yerdayismasi mimkiin olmayan (dolu) siniflara kegirmak istayirsa, bu
halda sol menyudan “N6vbaya yazil” bolmasina kegid almalidir. Agilan sahifada valideyn hansi
ovladi tglin ndvbaya yazilmagq istadiyini, névbaya yazilmaq istadiyi maktabin yerlasdiyi rayonu,
maktabin ndmrasini va sinfi segmalidir. Valideyn eyni anda sec¢diyi maktabin bir nega sinifina
névbaya yazila bilar.
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- © Umumitshsil maktabi () Ozal maktab
SAMIL OMSROV
sagird * Rayon *
Ssas sahifs | ‘
v S v

Sagird alava et
Sorgu yerlagdir Maktabin némrasi * Sinif *
Novbaya yazil | T ‘ v
Novbalarim
Tanzimlamalar
Sorgulanm
Bks alaga

Sakil 17. Névbays yazilmagq tgin sorgunun yerlasdirilmasi



Novbasina yazilmagq istadiyi siniflari secdikdan sonra “Novbayas yazil” dliymasini sixaraq sorgu
tasdiq edilmsalidir.

@ Sorgu hagginda malumatlar

Sinif hagginda malumatlar

Maktab: 47 ndmrali tam orta maktab
Unvan: Narimanov,Azadliq prospekti 139
Sinif:

lL4e

2.4d

Sorgunuzun icrasi ila bagh névbati marhalalar

1. Maktab tarafindan sorgunun tasdiqi
2. Maktzb tarafindan sanadlarin verilmasi
3. Maktab tarsfindan sanadlarin gabulu

\ IMTINA \

Sakil 18. N6vbaya yazilmanin tasdiqi

= Sorgunun statusunun izlanmasi.

Valideyn gdndardiyi sorgunun cari statusunu “Sorgularim” bélmasindan izlaya bilar. Statuslar

asagidaki kimi ola bilar:

Yerli idaraetma orqgani tarafindan tasdiqi gozlanilir - xisusi hallarda sorgu yerli
idaraetma organinin baxisina geds bilar;

Maktab tarafindan sorgunun tasdiqi gozlanilir — Yeni maktab tarafindan Yerdayisma
sorgusu tasdiglanmalidir;

Valideyn tarafindan tasdiqi gozlanilir - Ozal maktablars Yerdayisma sorgusu
yerlasdirildiyi halda, maktabin tasdigindan sonra, valideynin sorgunu tasdiq etmasi talab
olunur.

Maktab tarafindan sanadlarin verilmasi gozlanilir — bu halda “Sorgunun icras”
bolmasindan elektron arizanin ¢ap imkani yaranir. Valideyn Sorgularim bélmasindan
sagirdin adinin garsisinda “Orizani Yukla” diymasini sixaraq bu arizani yikladikdan
sonra ¢ap edib 6vladinin tahsil aldigi maktaba taqdim etmalidir . Bu halda maktab
sagirdin sanadlarini taqdim edir va sistemdan bunu tasdiglayir;

Moaktab tarafinden sanadlarin gabulu gézlanir — Yeni maktab sagirdin sanadlarini gabul
etdikdan sonra sistemdan bunu tasdiglayir;

Sagird gabul olundu - bu halda sorgu tamamlanmis hesab olunur .



Valideyn yazildig1 ndvbalari va névbalards oldugu sira ndmrasini “Noévbalarim” bolmasindan izlaya

bilar

= Sorgularin silinmasi.

Valideyn yerdayisma Uclin yerlasdirdiyi sorgunu silmak lg¢lin “Sorgularim” bolmasina daxil olmali
ve mivafiqg sorgunun qarsisindaki  “Sil “ diymasini sixmalidir. Sorgunun silinmasi telefon

noémrasina sms vasitasila galan tasdig kodunu miivafig xanaya daxil etmakla tasdiglanir.

Sorgu sagirdin tahsil aldigi maktab tarafindan “cixis” (sanadlarin verilmasi) statusu Ulg¢lin tasdig
vurulmayana gadar silina bilar. “Cixis” statusu l¢iin tasdiq vuruldugdan sonra sistem
tarafindan ariza tartib olunur va bu sorgunun valideyn tarafindan silinmasi mimkin olmur.

<
STATUS
SAMIL OMaROV
m Maktab tersfindan sorgunun tesdigi imtina edildi
S5as sahifa
tab m Makwb tarafindan sanadlerin gabulu imtina edildi
Sagird alava et
- . 1a tam orta maktab Maktab tarsfindan sorgunun tasdigi g&zlanilir
Sorgu yerlagdir -
Novbaye yazil m $agird gabul elundu.
Névbalarim Maktsb tarafindan sorgunun tssdiqi gézlanilir
Tanzimlamalar d
Sorgulanm
oks alaga

Mdraciat

2019/07/.

2019/07/:

2019/07/

2018/07/

2018/07/

Tarixi

2316:38

1916:19

19 16:04

1518:36

15 03:20

Son Icra Tarixi

2019/07/23 16:38

2019/07/19 16:19

2019/07/19 16:04

2019/07/15 18:36

2019/07/15 03:20

Sakil 19. Sorgunun silinmasi

Imtina sababi Baxmaq Sorgunun icrasi

Bilik saviyyasi uygun deyil

Sanadlar lazimi gaydada deyil.

= Valideyn haqqinda malumatlarin redaktasi va saxsi kabinetin

silinmasi.

Yenila

SIL

Valideyn “Tanzimlamalar” bolmasindan 6z malumatlarini redakts eda bilar , hamginin “Saxsi
kabineti sil” diiymasi vasitasiiloa biitiin malumatlarini sila bilar.
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Ssas s3hifs FIN kodu * Ad Soyad
5aqird 3lava et | Bassyxx | | voua | | samic | OMarOV
Sordu yerlagdir

Ata adi Tavallid
N&vbays yazl P — —_—
Novbalarim |XXX—| | CXXXXXXXX ‘
Tenzimlemalar

SLAQS

Sorgulanm
ks slagp Mebil némrs * Elektron {invan

| 99455332%X%X | | shamil@omarov.com |

| Tasdiq kodunu géndar |

Tasdig kodu * Elektron tinvani takrarla

| | shamil@omarov.com

Sakil 20. Tanzimlamalar bélmasi

= Digar valideynin alava edilmasi.

Qeydiyyat zamani digar valideyni geydiyyatdan kegirmayanlar sol menyuda “Valideyn alava et”
bélmasinda miivafig malumatlari daxil edarak digar valideyni geydiyyatdan kegira bilar.

Digar valideynin sifrasi qeydiyyat basa ¢atdigdan sonra geyd olunan telefon némrasina SMS
vasitasi ila gondarilir.
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Vatandaghq Qohumlug daracasii
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‘ Azarbaycan Respublikasinin vatandagi ¥ | Valideyn v
$agird alava et
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-~ FIN kodu * Ad Soyad
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Yox!

Novbays yazil ‘ ‘ | - | |—|
Névbalarim Ata adi Tavallid

Tanzimlzmalar ‘ ‘ | |
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Sks alags
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Sakil 21. Digar valideynin geydiyyati



= ks alaga bolmasi.

Valideyn sitemda yaranan problamlar va suallarini mivafiq Yerli idarisetma organina
yonlandirmasi tiglin “Oks alaga “ bélmasina daxil olmalidir. Burada “Yeni” dliymasina basaraq
yeni mesaj sahifasina kecid etmalidir.

Ad Status Axtar
ARZU SALAYEVA Status
Ssas sahife
Sagird alava et
D Rayon Mesaj Tarix Status Baxmaq

Sorgu yerlagdir

Valideyn slavs et

Novbalarim

Tanzimlamalar
Sorgulanm

ks alaga

Sakil 22. oks alaga sahifasi

Agilan sahifada valideyn ilk 6nca sualini invanlanladigi Yerli idaraetma organini segmalidir,
daha sonra mesaj bélmasina matni daxil etmalidir. Ehtiyac oldugu halda valideyn mesajla
birlikda harhansisa bir fayl da gondara bilar, bunun Ggiin fayli “Fayh segin” bélimindan
yuklamalidir. 9n sonda sakilda gostarilmis sifrani daxil etdikdan sonra, valideyn “Géndar”
diiymasina basaraq mesajini géndara bilar.
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Ssas sahifz
Sagird slavs et
Sorgu yerlagdir
Valideyn alava et
Névbaya yazil
Novbalarim
Tanzimlamalar
Sorgulanm

Bks alaga
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< alags

Rayon

Miiraciatin matni

Fayh Secin

*Jpg, *Jpeg, *png, *.pdf, *.doc, *.docx fayllannin yiklanmasina icaza verilir. fayllann hacmi 2MB-
dan artig ola bilmaz

: | Sifrani dail edin

Sakli yenila

Sakil 23. Mesaj sahifasi






