İşə qəbul üçün müraciət blankı
	I. ŞƏXSİ MƏLUMAT

	Adı, soyadı və atasının adı
	Məmmədnağıyeva  Sevda  Ələkbər q

	Doğulduğu yer və tarix
	28.02.1990

	Milliyyəti
	Azərbaycanlı

	Cinsi
	Qadın

	Ailə vəziyyəti
	Subay

	Ev ünvanı
	Bakı şəhəri.Sabunçu rayonu. Maştağa qəsəbəsi. Şəfai k.ev 29

	Əlaqə telefonu
	(055) 258-28-90

	E-poçtu:
	sevda.mmmdnaddyeva@mail.ru


	II. TƏHSİL

	
	Ali məktəbin adı
	Fakültə,

ixtisas
	Qəbul olma və bitirmə  tarixi
	Dərəcə

	Ali təhsil
	Azərbaycan Kooperasiya Universiteti
	İnzibati İdarəetmə
	2007-2011
	Bakalavr


	III. İXTİSASARTIRMA TƏHSİLİ (kurs, treyninq, seminar və s.)

	Kurs/treyninq / 
	Ixtisasartırmanı aparan təşkilatın adı
	Keçirildiyi müddət

	Mühasibat uçotu-kurs səviyyəsi
	Azəricom
	3ay ( həftədə 2dəfə )

	Oficce idarəertmə proqramları
	Edusoft
	3ay  ( həftədə 2dəfə )

	Amadeus-travel otel proqramı
	Eurotravel
	1ay (hər gün)


	IV. İŞ TƏCRÜBƏSİ

	İş yerinin adı/yeri
	Vəzifəsi/Gündəlik vəzifə  öhdəlikləri
	İşləmə müddəti
	İşdən çıxmanın səbəbi

	Dalğa Express/Smart Express
	Sürətli poçt xidməti.Office menecer. gündəlik qaimələrin, aktların tərtibi, gələn zəngəlin cavablandırılması.əlaqədar şirkətlərlə müntəzəm əlaqə.
	1.5 il
	Maaş azlığı

	Sərham mmc 
	Hr köməkçisi eyni zamanda operator monitor. Işçilərin məzuniyyət, icazə,gündəlik davamiyyət tərtibi. Umumilikdə zavodun backoffice bölməsinə nəzarət
	3ay
	Cox ağır iş rejimi

	Express Post Service
	Sürətli poçt xidməti.Office menecer.
	6ay
	Maaş azlığı

	Maştağa qəsəbə nümayəndəliyi
	Nümayəndə yardımçısı, karğüzar. Idarəyə daxil olan bütün sənədlərin (etibarnamə vəsiyyətnamə, dədrx-nin bütün sənədləşmələri, arayış,digər əlaqədar orqanlarla mütəmadi əlaqə)tərtibi.
	1il
	İşçi heyətinin dəyişilməsi

	Dübrar su zavodu
	Reception-zənglərin cavablandırılması, yönləndirilməsi, maillerin cavablandırılması
	1 il
	Məsafə uzaqlığı

	Caffeine coffee showrrom
	Office meencer stocka nəzarət umumilikdə showroom idarəçiliyi
	11ay
	Pandemiya ilə əlaqədar işin dayanması


	V. DİL BİLMƏ BACARIQLARI

	Bildiyiniz

xarici dil
	Oxuma
	Yazma
	Danışıq

	
	Orta
	Yaxşı
	Çox yaxşı
	Orta
	Yaxşı
	Çox yaxşı
	Orta
	Yaxşı
	Çox yaxşı

	Azərbaycan
	
	
	+
	
	
	+
	
	
	+

	Ingilis
	
	
	+
	
	
	+
	
	+
	

	Türk
	
	
	+
	
	
	+
	
	+
	

	Rus
	
	
	+
	
	
	+
	
	+
	


	VI. KOMPYUTER BACARIQLARI 

	Proqramlar
	Əla
	Yaxşı
	Kafi

	Windows Sistemi 
	+
	
	

	Microsoft  office Word 
	+
	
	

	Microsoft  office Excel 
	+
	
	

	Microsoft  office Power Point
	+
	
	

	İnternet Explorer
	+
	
	

	Adobe Photoshop
	
	
	+

	Amadeus
	
	+
	


	VI. DİGƏR BİLGİLƏR VƏ BACARIQLAR

	Hobbi və maraqlar
	Mütaliə (ingilis), rəsm çəkmək

	Hər hansı Cəmiyyətin (Birliyin) üzvü
	YAP

	Hansı sahədə/vəzifədə çalışmaq istərdiniz
	Office menecer

	İş gününün hansı forması üzrə işləmək istərdiniz
	Tam iş günü

	Gözlədiyiniz aylıq əmək haqqı 
	500








