HAQQIMDA

Tacriibali va masuliyyatli ofis
meneceri va aptek
qeydiyyatcisiyam. Mixtalif
sahalarda is tacriibam mana
tagkilatgiliq, sanadlasma va
migtari xidmati bacanqlanm
inkisaf etdirmaya imkan verib.
©sas maqsadim igda daqiqlik va
keyfiyyata diqqat yetirarak, is
proseslarinin effektiv idara
olunmasini tamin etmakdir. Yeni
biliklara ag1q va siiratli dyranan
biri olaraq, komanda isina téhfa
vermak va pesakar inkigafim
davam etdirmak istayirom.
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IS TOCRUBSSI

ZAQATALA DOVLET ® Kargiizar

R N LS Manim Zaqatala Dévlat idaraetma Kollecinda alda etdiyim darin

Za<|qa".ala _ ) biliklarimla, kargiizarliq sahasinda mikammal bir fonum var.

peRcONs N 2022 Microsoft Word va Microsoft Excel proqgramlanm istifada etma
bacangim sayasinda is proseslarini effektiv sakilds idars eds
biliraom.

BAKU MEDICALPLAZA @ Qeydiyyatc

Baki rat i

fev 2022-yan 2024 - Galan darman Va Ubb.l m;hs_gllalr'm q;bulu va téft]S.Al 4
- Mallann sistema daqiq va diizgiin sakilda qeyd edilmasi
- Sifarislarin izlanmasi va anbar idaroetmasi
- Darmanlann dizgin saxlanmasi va yerlasdirilmasina nazarat
- Sobalara diizgiin malumatlann verilmasi va xidmat
keyfiyyatinin tamin olunmasi
- Qaimalarin (fakturalarnn) sistema islanmasi va sanadlarin
dizgiin sakilda geydiyyati

REFLECT ARCHITECTS @ Ofis meneceri

e Giindalik ofis islarinin idara ol kil edilmasi
< 3 - V3 3

mar 2024-iyl 2024 u@ alik ofis 1s,_afm_m1 ara olunmasi va t_—?S.ﬂ e 1_mc51
- Layiha sanadlarinin idara olunmasi va arxivlanmasi
- Ofis tachizatlannmin alinmasi va ehtiyaclarimin tamin olunmasi
- Iscilarin goriis va gériisma cadvallarinin taskil edilmasi
- Sirkat daxili yazismalann va sanadlasmalarin hayata kecirilmasi
- Mistarilar va amakdaslarla alaqgalarin koordinasiyasi
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