HAQQINDA

Ad:Aleksandra
Soyad:Manafova
Dogum tarixi:02/03/1985

9LAQO

+994 77 520 40 80

manafovaaleksandra85@gmail.com

Linkedin: Aleksandra Manafova

SOXSIi KEYFIYYSTLOR

« Idaracilik

« Mosuliyyatli

« Stressa dozumla

« Diqqgatli

o Aktiv

« Sobrli

« Kollektiv ilo islome bacarigi

DiL BILIKLORI

« Azarbaycan dili

« Rus dili

« Ingilis dili

o Turk dili

KOMPUTER BILIKLORI
« MS Word

ALEKSANDRA

MANAFOVA

Insan resurslari iizro miitoxossis

iS$ TOCRUBOSI UZRD BILIKLOR

Omoek miigavilesinin baglanmasi,deyisikliklor edilmesi ve xitam
verilmasi ilo bagh Elektron informasiya sisteminde (9MAS) miivafiq
sonadlasma islorin icra edilmasi

Aylq is vaxtinin ugot tabellarin hazirlanmasi

Xastolik veragalerinin yazilmasi

Davamiyyatin izlanilmasi va cadvallarin hazirlanmasi

Isciloerin sexsi islerinin formalasdirilmasi ve geydiyyatinin aparilmasi
Mazuniyyat grafikinin tortib edilmasi

Iscilerin emak mazuniyystlorinin resmilesdirilmasi

Is foaliyyati ile elagedar miivafiq hesabatlarin sébe rehberine teqdim
edilmasi

Qanunvericiliyin toleblorine asasen diger senadlarin tartib edilmasi

Is elanlarimin miivafiq saytlarda yerloesdirilmesi ve ilkin ise gebul
prosesinin hayata kegirilmasi

CV-lorin analizi ve namizadlerin goriise ¢cagrilmasi

FOALIYYST SAHOLORI
e “EUROTRADE DiSTRIBUTION” MMC

Vozife : HR miitoxassis vezifosi
“HIOSON” MMC
Veozife : Milhasib vezifesinde

Yan 2025-davam edir

Apr 2024-Dek 2024

« “ANAR FOOD” MMC - BURGER KiNG

Vazifs : Insan Resurslar iizre miitoxossis
“MOL BULAK BOKT” MMC

Dek 2017-Yan 2018

Vozife : Insan Resurslan iizre kicik miitexessis Sent 2016-Dek 2016

“MCDONALD'S AZORBAYCAN” MMC
Vozifs : Kadrlar sobasinin raisin komakgisi

Dek 2003-Okt 2015

o “STA-INFO” INFORMASIYA AGENTLIiYi

Vazife : Mithasib, fordi kompiiter operatoru

Yan 2003-Dek 2003

NAILIYYSTLOR
e “HRC” MMC Tolim Markazi - Master Class on the Input of Labor

MS Excel

MS PowerPoint
MS Outlook

1C

TOHSIL
11 NOMRSOLI PESO LiSEYi

Ixtisas:Miihasib fordi kompiiter operatoru

2000 - 2003

Contracts into the Electronic System sertifikat:

e Biznes Inkisaf Markazi
sertifikat1

“Labour Code on Salary” seminar

e Biznes Inkisaf Morkezi - “Works Hours and Leave” seminar

sertifikati

e - EVI Group - “Mithasibatliq” kursu Okt 2023 - Fev 2024.



