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PROFESSIONAL TOCRUB®
Maliyys meneceri
Diamond Hotel Baku Fevral 2019 — Mart 2020

e Miassisanin maliyya islarinin apariimasi, galira vo xarce nazarst, e-qaimalarin tortibi, glindalik kassa
pul axinlarinin harakati
¢ Nbzarat organlari ilo mutemadi gorislarin kegiriimasi va hesablagmalarin apariimasi

e Rohbarliys hesabatlarin taqdim olunmasi, Inzibati ve Idari islerinin apariimasi. Isci heyyatinin idara
olunmasi

o Insan Resurslari iglarinin aparilmasi: Iscilorin geydiyyata alinmasi ve xitamin verilmasi, stat cadvali
Uzro maas va bonuslarin hesablanmasi, mazuniyyat, ezamiyyat ve xostslik varagsleri Uzro
hesablagmalar.

Miihasib
Accounting and Taxes Resources Consulting Avqust 2015 - Fevral 2019

Murphy Shipping and Commercial Services Azerbaijan LLC

e Miassisanin mihasibat isinin aparilmasi: galirin ugotu, hesab faktura ve elektron vergi hesab
fakturanin tagdimi, xarclarin ugotu, amak haqqi ilo bagli hesablamalar.

¢ Nozaratedici organlar Uglin hesabatlligin tartibi va teqdimati: Vergilar Nazirliyi bayannamalari, DSMF-
nin B1 va B3 hesabatlar, Masgulluq idarasi ve Statistika Komitasi (iglin hesabatlar.

e Rahbarlik tiglin hesabatlihgin tartibi: dévr Gizro manfast/zarar va nagd pulun dovriyyasi hesabatlari,
hesabat tarixina balans, debitor ve kreditorlarin 6danis middatlari, 9DV depozit hesabinin dévriyyasi.
Lizinga nazarat vo dastak bolmasinin eksperti

FLEXI CREDI Leasing Company Mart 2014 — Aprel 2015

e Miustarinin 6dema gabiliyyatinin tohlili va kreditin verilmasi gararlasdiriimasi, maigat avadanliglarinin
lizinginin miqavilalarin ve 6danis grafikinin tartibi va miiqavila sartlarinin misteriloraizahi;

e Portfel haqqinda ayliqg hesabat (yeni satislar, portfelin keyfiyyati va gayidisi) ve 6danise nazarat.
Kicik vo orta sahibkarliq istigamati iizro kredit miitoxassisi (tacriibagi)

TBC Bank olmayan kredit toskilati Avqust — Sentyabr 2012

¢ Kicik vo orta sahibkarlarin calb edilmasinds istirak, biznes sahasinin galirliliyinin va mistarinin 6dema
gabiliyystinin tohlilina texniki yardim; Portfel Uzro hesabatliliq: yeni satislar, gecikmadsa olan
mugstorilar.

e Migqavilanin va ddanis cadvalinin layihalarinin tartibi. Tasdiglanmis sanadlarin mistarileraizahi;

Sigorta Agenti

ATOSGAH SIGORTA SIRKOTI Mart — Sentyabr 2012
¢ Avtomobil va dasinmaz smlakin icbari va konllli siortasi tizre mahsullarin fardlara izahi vasatisi.
Inzibatgi

NOAH"S ARK HOTEL 01.09.2010 - 01.11.2011

e Sifariglorin gsbulu xidmat: elektron yazigma, birbasa ve internet satiglarinin rasmilagdiriimasi,
yerlasdirmaya nazarat, sorgu ve sorgu ve sikayatlorin cavablandiriimasi. Internet portallarda otel
hagqinda malumatlarin yenilanmasi, mistarilarin sorgu va raylarinin cavablarindiriimasi.

¢ Texniki personalin glindalik fasliyyatina va keyfiyyatin tomin edilmasina nazarat.
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TOHSIL

Beynoalxalq Iqtisadi Miinasibatlar fakiiltasinin Umumi Iqtisadiyyat ixtisasi iizre Bakalavn
Azarbaycan ictimai Siyasi Universiteti Sentyabr 2008 — iyun 2012
KOMPUTER BILIK®RI

Windows amaliyyat sistemi, Microsoft Office Word, Excel, PowerPoint va Outlook, 1C Miihasibat (Versiya
8.3), Vergilar nazirliyinin bsyannamalarin tartibati programi, Elektra programi

XARICI DIiL BiLiKoRi

Ingilis dili - yaxsi saviyyada yazi vo oxuma, kafi saviyyads danismaq va nitqi anlamag;

Rus dili - kafi saviyyada yazi vo oxuma, yaxsl saviyyada danismaq va nitgi anlamag.

SEMINAR VO TOLIMLAR

o Maliyya ugotu va Biznesin togkil olunmasi, insan Resurslarinin Idars edilmasi.
e Sales and Customer Service Trainings for Call Center Agents

o First Aid During Accidents and Emergencies

o Idaro etma ugotu lizro milli sertifikat.

e Body language and presentation skills
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